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ООО «Пример», ИНН 0000000000, ОГРН 0000000000000, г. Москва, ул. Примерная, д. 1
ПРИКАЗ
о порядке оформления путевых листов и назначении ответственных лиц
г. Москва
№ ________ от «____» ____________ 20____ г.
В целях соблюдения требований к оформлению путевых листов и учёта работы транспортных средств ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Оформлять путевой лист на каждое транспортное средство организации до выпуска его на линию по форме организации, содержащей сведения, установленные приказом Минтранса России от 28.09.2022 № 390.
2. Путевой лист оформлять на один рабочий день (смену) водителя. На несколько дней путевой лист оформлять только на один рейс, длительность которого превышает рабочий день (смену). При смене водителя на транспортном средстве оформлять отдельный путевой лист на каждого водителя.
3. Назначить ответственным за техническое состояние и безопасную эксплуатацию транспортных средств и выпуск транспортных средств на линию: Механик Петров П. П. Ответственному проводить предрейсовый (предсменный) контроль технического состояния автобусов и грузовых автомобилей, а также всех транспортных средств, используемых для перевозок по договору (коммерческие перевозки), в порядке, утверждённом приказом Минтранса России от 15.01.2021 № 9. Для легковых автомобилей, используемых для собственных нужд, контроль технического состояния проводится по решению руководителя. Лицо, проводящее контроль, должно соответствовать профессиональным и квалификационным требованиям, установленным Минтрансом России для контролёра технического состояния транспортных средств.
4. Назначить уполномоченным на проставление показаний одометра при возвращении транспортных средств с линии: Механик Петров П. П.
5. Ответственному по пункту 3 вести журнал регистрации результатов контроля технического состояния по транспортным средствам, контроль которых проводится в соответствии с пунктом 3 настоящего приказа.
6. Обеспечить проведение предрейсовых медицинских осмотров водителей медицинским работником с отметками в путевых листах (фамилия, имя, отчество медицинского работника, наименование медицинской организации). Послерейсовые медицинские осмотры проводить, если работа водителя связана с перевозками пассажиров или опасных грузов.
7. Заправки отражать в путевом листе с приложением чеков АЗС или отчётов по топливным картам. Топливо списывать по пробегу из путевых листов и нормам расхода, утверждённым приказом руководителя.
8. Путевые листы хранить не менее пяти лет.
9. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.
Генеральный директор ______________ Сидоров С. С.
С приказом ознакомлены:
______________ ______________ «____» ____________ 20____ г.
______________ ______________ «____» ____________ 20____ г.




