ОБРАЗЕЦ — документ вымышленной организации «ООО «Пример»» из демо ПдПро (pd-pro.ru/demo/avtopark). Для своей организации документы собираются с вашими реквизитами.
Приложение № ____
к приказу № ________ от «____» ______________ 20____ г.
ООО «Пример», ИНН 0000000000, ОГРН 0000000000000, г. Москва, ул. Примерная, д. 1
Генеральный директор
ООО «Пример»
Сидоров С. С.
от ___________________________________
(должность, фамилия, инициалы)
ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче денежных средств под отчёт
Прошу выдать мне под отчёт денежные средства в сумме ______________ (__________________________________________) руб. ___ коп. на приобретение горюче-смазочных материалов для транспортного средства ______________________________, государственный регистрационный знак ______________, на срок до «____» ______________ 20____ г.
Авансовый отчёт с документами, подтверждающими расходы (кассовые чеки, акты закупки), обязуюсь представить в бухгалтерию в срок, установленный руководителем.
«____» ______________ 20____ г.
Подотчётное лицо:
_________________ / _____________________ /
Состояние расчётов с работником по ранее выданным под отчёт суммам: ______________________________________________________________.
Бухгалтер:
_________________ / _____________________ /
Выдать под отчёт ______________ руб. на срок до «____» ______________ 20____ г.
Руководитель:
_________________ / Сидоров С. С. /
Выдача наличных под отчёт оформляется расходным кассовым ордером по этому заявлению или по распорядительному документу руководителя (Указание Банка России № 3210-У, п. 6.3).




