ОБРАЗЕЦ — документ вымышленной организации «ООО «Пример»» из демо ПдПро (pd-pro.ru/demo/avtopark). Для своей организации документы собираются с вашими реквизитами.
ООО «Пример», ИНН 0000000000, ОГРН 0000000000000, г. Москва, ул. Примерная, д. 1
ПРИКАЗ
о приёме работника на работу
г. Москва
№ ________ от «____» ____________ 20____ г.
Принять на работу с «____» ____________ 20____ г. по «____» ____________ 20____ г.
(дата «по» заполняется только при срочном трудовом договоре)
	Сведения о работнике и работе
	Заполнить

	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	Табельный номер
	

	Структурное подразделение
	Транспортный участок

	Должность (специальность, профессия), разряд, класс (категория) квалификации
	Водитель грузового автомобиля

	Условия приёма и характер работы (основное место или совместительство; постоянно или временно; дистанционно — если так)
	

	Тарифная ставка (оклад), руб.
	60 000,00

	Надбавка, руб.
	5 000,00

	Испытание на срок, месяцев (если установлено)
	


Основание: трудовой договор от «____» ____________ 20____ г. № ________
Генеральный директор ______________ Сидоров С. С.
С приказом работник ознакомлен ______________ «____» ____________ 20____ г.
(личная подпись работника)
Подсказка: приказ издаётся после подписания трудового договора и не может ему противоречить — оклад, должность, дата начала работы и срок испытания должны совпадать. До подписания договора работника знакомят под подпись с правилами внутреннего трудового распорядка и другими локальными актами, связанными с его работой, — для этого в пакете есть лист ознакомления.




