ОБРАЗЕЦ — документ вымышленной организации «ООО «Пример»» из демо ПдПро (pd-pro.ru/demo/avtopark). Для своей организации документы собираются с вашими реквизитами.
ООО «Пример», ИНН 0000000000, ОГРН 0000000000000, г. Москва, ул. Примерная, д. 1
УТВЕРЖДЕНО
приказом организации
№ ________ от «____» ____________ 20____ г.
ШТАТНОЕ РАСПИСАНИЕ
Штат в количестве 4 единиц на период с «1» ноября 2026 г.
	№
	Структурное подразделение
	Должность (профессия, специальность), квалификация
	Код ОКЗ
	Штатных единиц
	Оклад (тарифная ставка), ₽
	Надбавки, доплаты, ₽
	Всего в месяц, ₽

	1
	Администрация
	Генеральный директор
	1120.9
	1
	80 000,00
	0,00
	80 000,00

	2
	Администрация
	Бухгалтер
	3313.2
	1
	55 000,00
	0,00
	55 000,00

	3
	Транспортный участок
	Водитель автомобиля
	8322.6
	1
	50 000,00
	5 000,00
	55 000,00

	4
	Транспортный участок
	Водитель грузового автомобиля
	8332.9
	1
	60 000,00
	5 000,00
	65 000,00

	
	Итого
	
	
	4
	
	
	255 000,00



Изменения в штатное расписание вносятся приказом работодателя; сокращение численности или штата проводится только по утверждённому штатному расписанию с уведомлением работников не менее чем за два месяца.
Генеральный директор ______________ Сидоров С. С.
Главный бухгалтер (при наличии) ______________ ____________________




